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ZAPYTANIE OFERTOWE
dot. nabycia wustugi polegajacej na peinieniu funkcji specjalisty ds. sprawozdawczosci
i monitorowania projektu ,Szansa na lepszy start dzieci niepetnosprawnych z Miejskiego
Integracyjnego Przedszkola Nr 10 w Zyrardowie” wspoffinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020, Priorytet X - Dziafanie dla rozwoju regionu, Dziatanie 10.1
Edukacja ogdlna i przedszkolna, Poddziatanie 10.1.4 Fdukacja przedszkolna, Umowa

o dofinansowanie Nr RPMA.10.01.04-14-2427/15-00.

1. Dane Zamawiajacego:
Miasto Zyrardow
Plac Jana Pawla nr 1, 96-300 Zyrardéw

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

W zwiazku z realizacja Miasto Zyrardéw ul. Plac Jana Pawta 11 1, 96-300 Zyrardéw zaprasza do
ztozenia oferty na ustuge peinienia funkcji specjalisty ds. sprawozdawczosci i monitoringu projektu

~5zansa na lepszy start dzieci niepetnosprawnych z Miejskiego Integracyjnego Przedszkola Nr 10

w Zyrardowie”.

2.1.Nazwa nadana zamowieniu przez zamawiajgcego:
Petnienie funkcji specjalisty ds. sprawozdawczosci i monitorowania projektu Szansa na lepszy start

dzieci niepetnosprawnych z Miejskiego Integracyjnego Przedszkola Nr 10 w Zyrardowie”,

2.2.0kreslenie zakresu zaméwienia
Do gtéwnych zadan osoby peinigcej funkcje na stanowisku ds. sprawozdawczoéci i monitorowania

projektu bedzie nalezato szczegodlnosci:

1) Monitoring zgodnosci realizowanych dziatat z procedurami i wymogami krajowymi i UE,
zawarta umowg o dofinansowanie oraz opisem dziatan, harmonogramem i budzetem
projektu.

2) Kontrola zgodnosci dokumentéw projektu z procedurami i wymogami krajowymi | UE,

z zawartg umowg o dofinansowanie oraz opisemn dziatan, harmonogramem, budzetem

projektu.



3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)

Przygotowanie planu oraz metod i narzedzi monitorowania realizacji projektu,
przygotowywanie we wspotpracy z koordynatorem projektu dokumentéw ewaluacyjnych.
Dokonywanie analizy osigganych wskaznikéw postepu rzeczowego realizacji projektu na
podstawie otrzymanych informacji od osob realizujgcych projekt.

Przygotowywanie okresowych raportéw przedstawiajacych stan realizacji projektu i stopieri
osiagniecia rezultatow i celow.

Prowadzenie i nadzor nad sprawozdawczoscig w systemie MEWA2 oraz SL2014.
Zarzadzanie danymi osobowymi o0sOb uczestniczacych w projekcie zgodnie z ustawg
o ochronie danych osobowych.

Monitoring terminow i poprawnosci przygotowywania wnioskow o ptatnoscé.

Monitoring w zakresie realizacji harmonogramu rzeczowo - finansowego projektu i nadzér
nad realizacja prejektu zgodnie z umowa o dofinansowanie oraz wnioskiem

o dofinansowanie.

10) Pomoc i monitorowanie wdrazanych przez Zespodt zarzadzajacy zalecen w tym zalecen

pokontrolnych instytucji zewnetrznych, prowadzenie archiwizacji dokumentéw zwigzanych

z kontrolami przeprowadzonymi w zakresie zadan projektu.

11) Udziat w spotkaniach kadry zarzgdzajacej projektem w siedzibie biura projektu.
12) Udziat w spotkaniach z nauczycielami realizujacymi projekt w siedzibie biura projektu.
13) Wykonywanie innych zadan zwigzanych z realizacja projektu, zgodnie z potrzebami oraz

mozliwosciami.

14) Wspétpraca z podmiotami upowaznionymi przez Instytucie Zarzadzajaca, Instytucje

Posredniczaca, Instytucje Wdrazajaca / Instytucje Posredniczaca II stopnia lub Komisje
Europejska w zakresie: przekazywania tym podmiotom wszelkich informacji i dokumentdw

dotyczacych Projektu we wskazanym przez nie zakresie i terminach.

Czas pracy: nienormowany, ok. 20 godzin w miesigcu

Forma zatrudnienia: umowa cywilno-prawna.
3. Wymagania odnosnie kwalifikacji na w/w stanowisko:

1

2)

dosdwiadczenie zawodowe w pracach zwigzanych z wykonywaniem ustug w zakresie
sprawozdawczosci i monitoringu  przy realizacji co najmniej 2 projektéw
wspolfinansowanych ze srodkdw UE.

zaangazowanie i dyspozycyjnosé

4. Czy dopuszcza sie zlozenie oferty czesciowej: NIE

4.1. Czy dopuszcza sie zlozenie oferty wariantowej: NIE
4.2 Czas trwania zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do dnia zakofczenia i rozliczenia

projektu 30.06. 2017 r.
5. Oferta powinna zawierac:

1) Cv,

2) formularz ofertowy (zatacznik nr 1),

3) oswiadczenie o pracy w projektach.
6. Kryterium wyboru oferty stanowic bedzie:

1) kryterium - cena, waga kryterium - 80%,
Kryterium - doswiadczenie, waga kryterium - 20%



Wybér najkorzystniejszej ofert dokonany zostanie na podstawie w/w kryteriéw, Kryterium cena -
wartos¢ netto/brutto ((brutto rozumiane jako catkowite koszty wynagrodzenia) wyrazona
ziotych) za wykonanie ustugi w jednym miesigcu w ilosci 20 godzin. Cena powinna zawierad
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

7. Miejsce i termin zlozenia oferty:
Zainteresowane podmioty proszone sa o ztoZzenie oferty w formie pisemnej na Formularzu

Ofertowym (Zatacznik Nr 1) lub przestac jg droga elektroniczng w formie skanu.

Oferty sklada sie:
1) poczta elektroniczng na adres: zamowieniapubliczne@zyrardow.pl
2) osobiscie w siedzibie Zamawiajacego - Urzad Miasta Zyrardowa Plac Jana Pawta II nr 1, Biuro

Obstugi Klienta do dnia 3 listopada 2016 r. do godziny 16.00.

8. Termin zwigzania oferta:
30 dni od terminu sktadania ofert.
9. Informacje dotyczace wyboru oferty, zakonczenia postepowania i zlecenia

zamoéwienia:
Osoba uprawniona do kontaktu: Beata Las - Opolska mip10@zyrardow.pl tel. 46 855 30 44

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia zapytania ofertowego bez dokonania wyboru
oferty najkorzystniejszej, bez podania przyczyn.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

O wynikach postepowania zostang powiadomieni Wykonawcy, ktérzy ztoza oferte w niniejszym

postepowaniu.
Odrzuceniu podlegaja oferty, ktére nie spetniajg wymagan merytorycznych, oferty niekompletne,

ztozone po terminie.
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