Zarządzenie Nr 2/2015
Dyrektora Miejskiego Integracyjnego Przedszkola Nr 10 w Żyrardowie
z dnia 12 stycznia 2015 r.
w sprawie: 
wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt w Miejskim Integracyjnym Przedszkolu Nr 10 w roku szkolnym 2014/2015.
Działając na podstawie:

Art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z późniejszymi zmianami oraz § 6 rozporządzenia Ministra Kultury z dnia 16 września 2002 r. w sprawie postępowania z dokumentacją, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375) 

zarządzam,  co następuje:
§ 1

Ustala się w Miejskim Integracyjnym Przedszkolu Nr 10 w Żyrardowie:
1. Instrukcję kancelaryjną, określającą szczegółowe zasady i tryb wykonywania czynności kancelaryjnych, stanowiącą załącznik Nr 1 do niniejszego zarządzenia.

2. Jednolity rzeczowy wykaz akt, stanowiący załącznik Nr 2 do niniejszego zarządzenia.
§ 2

Sprawy nie załatwione do dnia podpisania niniejszego zarządzenia rejestruje się ponownie, klasyfikując je zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt, o którym mowa w §1 ust. 2.
  § 3
Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w placówce przed dniem wejścia w życie niniejszego zarządzenia, podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt, o którym mowa w §1 ust. 2, jeżeli dotychczasowe przepisy określały niższą wartość archiwalną tej dokumentacji lub krótszy okres jej przechowywania.
  § 4

Dokumentacja, która przed dniem wejścia w życie zarządzenia nie była kwalifikowana na podstawie obowiązujących wówczas jednolitych rzeczowych wykazów akt, jest kwalifikowana na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt wprowadzonego niniejszym zarządzeniem.

§ 5

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 12 stycznia 2015 r.
